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Enhet/arbetsstalle

Kontaktperson

Telefon

Uppdragsgivare (2)

Organisationsnummer / momsreg.nr (firma)

Personnummer (uppdragstagare)

Namn Ideell férening
[ [ el
Adress Telefon

Typ av skattsedel (3)

I:' F-skattsedel I:' Annan

I:' A-skattsedel

I:' FA-skattsedel

Uppdrag (4)

Uppdragets art:

Datum for utfort uppdrag:

Ersattning (5)

Timmar Antal: a pris Summa kr:
0
Belopp enligt 6verenskommelse Summa kr
Resa fran / till
Antal km a Summa kr
I:' Bil - 0 0
Summa kr
I:' Belopp enligt dverenskommelse
Summa kr
I:I Annan reseersattning (kvitto erfordras)
Summa kr

I:' Ovrig ersattning (kvitto erfordras)

Totalt 0

Underskrift
Kontaktperson Uppdragstagare da faktura saknas
Namnteckning
Beslutsattest Mottagningsattest Behdrighetsattest
Namnfortydligande Namnfortydligande Namnfortydligande
Ansvar Slag Verksamhet Aktivitet Projekt Objekt Mp Delbelopp

Summa kronor 0




Anvisningar underlag for utbetalningar av ersattning till uppdragstagare

1. Uppdragsgivare
Med uppdragsgivare avses den enhet/det arbetsstéalle som anlitar en uppdragstagare. Den person som ar
bestallare av den tjanst som skall utféras kallas for kontaktperson.

2. Uppdragstagare
Med uppdragstagare avses person som mot ersattning utfor tjanster at kommunen, utan att vara anstalld.
En uppdragstagare kan till exempel vara nagon som tillfalligt anlitas som féredragshallare, konsult,
musikunderhallare eller dylikt. Som uppdragstagare kategoriseras aven en redan anstalld person, som
utanfor sin ordinarie tjanstgoring utfor tjanster at kommunen och i detta uppdrag aberopar sin F-
skattsedel. Det kan till exempel vara ett vardbitrade som pa kvallstid har ett uppdrag pa KOMVUX som
tilifallig larare i engelska. Det kan dock finnas situationer dar det enligt skattereglerna ar tveksamt om den
redan anstallde personen kan aberopa sin F-skattsedel i det enskilda uppdraget. Ett exempel pa detta
kan vara en larare anstélld i Motala kommun, som utfér ett uppdrag at kommunen utanfér sin ordinarie
tjanstgdring och dar uppdraget innefattar undervisning i samma @mnen som han/hon ar anstalld for att
utféra.

3. Typ av skattsedel
Betraffande kommunens skyldighet att géra skatteavdrag och betala arbetsgivaravgifter vid anlitande av
uppdragstagare, ar detta ndstan helt knutet till vilken typ av skattsedel som denne person har.

A-skattsedel

Innehas normalt av personer som har arbetsinkomster samt pensionarer. Kommunen ar skyldig att dra
skatt, betala arbetsgivaravgifter samt Iamna kontrolluppgift.

Dessa géar via I6nesystemet.

F-skattsedel

Innehas normalt av personer som bedriver sjalvstandig naringsverksamhet. En uppdragstagare som
aberopar eller visar att han har F-skattsedel skall sjalv sta for skatt och arbetsgivaravgifter. Kommunen
har i normalfallet ingen kontrolluppgiftsskyldighet.

Dessa gér via ekonomisystemet.

F- och A-skattsedel

Innehas normalt av personer som parallellt med en anstallning bedriver nagon form av sjalvstandig
naringsverksamhet. Om uppdragstagaren aberopar F-skattsedel och inte ar anstalld behandlas denne
som en "vanlig F-skattare”. Om en anstélld i kommunen aberopar en F-Skattsedel s& skall detta avse ett
uppdrag som inte har att géra med det som aligger den anstéllde i dess ordinarie tjanstgoring.

4. Uppdrag
Har anges uppdragets art samt datum fér utfért uppdrag.

5. Erséttning
Har ifylls 6verenskommet arvode, eventuella resekostnadsersattningar och évriga ersattning. Beloppen
skall ej innefatta sociala avgifter. Normalt tillkommer mervardesskatt pa ersattningen, undantag fran detta
ar till exempel nar ersattningen utbetalas som 16n.
Observera att det ar skattsedeln som ar avgorande for hur saval den preliminara skatten som
sociala avgiften skall betalas pa ersattningen.

6. Konteringsstampeln
Om utbetalning sker via Ionesystemet skall gj slag ifyllas. | [dnesystemet har vi I6nearter som styr till
aktuellt slag.
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